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Bo wucnonnenume nyskra 6 crateu 12 @enepanpHoro 3akoHa ot 29.12.1994 N 78-®d3 "O
oubmmoreunom nene" (Cobpanue 3akoHomarenbcTBa Poccuiickort Deneparnuu, 1995, N 1, ct. 2, 2004,
N 35, c1. 3607, 2007, N 27, ct. 3213, 2008, N 30 (4. 2), 3616, N 44, ct. 4989, 2009, N 23, 2774, N 52 (1
4.), CT. 6446) nmpuKa3bIBaloO:

1. VtBepmuth I[lopsiiok ydera AOKYMEHTOB, BXOISIIMX B cOCTaB OubimoreyHoro ¢oHaa
(npunoxenue).

2. KoHTpob 32 MCMIOIHEHUEM HACTOSIIEr0 MpHKa3a BO3JIOKHUTH HA CTaTC-CEKpeTaps-3aMeCTUTENS
Munuctpa kynsTypsl Poccniickon @enepannu ['.11. Bnuesa.

MuHucTp B.P. Menuuckuii

3apeructpupoBano B Muntocte PO 14 mas 2013 r.
Peructpanmonssiit N 28390

IIpunoxenune
K Iprkasy MUHHCTEPCTBA KyJIbTYPbl PD
ot 8 okTs10pst 2012 r. N 1077

Hopsinok
yuyeTa JOKYMEHTOB, BXOASIIUX B COCTaB OMOJIHOTEeYHOr0 (poHa

C u3MeHeHHSIMH H JAOIOJITHCHUSAMMU OT:

2 ¢eBpams 2017 1.
I. O0mue nonoxenus

1.1. Yuer noxymeHTOB OMOIMOTEUHOTO (DOHIA SIBISETCS OCHOBOW OTYETHOCTH M TUIAHMPOBAHUS
NesITeIbHOCTH OMOIMOTEKH, CIOCOOCTBYET 00ECTIEUEHHIO €r0 COXPAHHOCTH.

1.2. Vdyer BKIIOYAeT PErUCTpalMIO TOCTYIUIEHHS JOKYMEHTOB B OMOMMOTEUHBIH (oHA, HX
BBIOBITHS W3 (OHIA, UTOTOBBIC NaHHBIE O BenUyuHEe (0O0Beme) Bcero OMOMMOTEYHOro (OHIA U €ro
MO/Ipa3iesIoB, CTOUMOCTH (hOHIA.

1.3. OcHOBHBIE TPeOOBaHUS, MPEABIBIIEMbIC K YUeTy OUOIHOTEeYHOTO (hOH !

MOJTHOTA U JIOCTOBEPHOCTH YYETHOW HH(pOpMAIIWH;

OTIepaTUBHOCTB;

JTIOKYMEHTHPOBaHHOE 0(DOPMIICHHE KaXKI0T0 MOCTYIUICHHS B (DOH M KaXKI0TO BHIOBITHS U3 (DOH/IA;

COBMECTHUMOCTh MPUEMOB U (OpM ydeTa, UX HAAESKHOCTh MPH MapaIeNbHOM HCIIOJIb30BaHUN
TPaIUIIMOHHON ¥ aBTOMAaTU3UPOBAHHOMN TEXHOJOTUH y4eTa;

COOTBETCTBHE HOMEHKIATYphl TOKazarenell ydera (OHOAa AaHAJOTHYHBIM  IIOKA3aTelsiM
rOCy/IapCTBEHHON OMOTMOTEYHON CTATUCTUKH.

1.4. Ydery moanexar Bc€ JOKYMEHTHI (IIOCTOSTHHOTO, IJUTENbHOTO, BPEMEHHOIO XpaHEHHs),
nocrynarmomme B ¢GoHI OUONMMOTEeKM W BbIOBIBaromye W3 (oHAa OMONMOTEKH, HE3aBUCHUMO OT BHUAA
HOCHTEJIS.

1.5. Yder IOKyMEHTOB BENETCS B PETUCTpaX HWHIANBUAYAIHHOTO M CYMMapHOTO Yydera B
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TPAAUIIMOHHOM U (WJIH) SJIEKTPOHHOM BHJIE.

1.5.1. Perucrpamu HMHIMBHUIYaJbHOTO YYeTa JOKYMEHTOB SIBJSIOTCS: PETMCTPAallMOHHAs KHUTA,
KapTOUKa pPErHCTpallid Ha OIpeNIeJeHHBIH BUJA JOKYMEHTa JUIA Ta3eT, >KypHAJIOB, APYTUX BHUIOB
JTOKYMEHTOB. [lomyckaercsi Takke perucTpaMd WHIAUBUAYAIBHOTO Yy4eTa CYUTATh TOMOrpaduyecKyro
OMHUCH (KaTaJor), y4eTHBIN KaTaJIoT, yYETHBIN (aiiil ¢ BBIXOIHBIMU (hopMamu, POPMUPYEMBIMHU B MOPSIKE
WHBEHTAPHBIX WM UHBIX UACHTU(DUKAITMOHHBIX HOMEPOB IOKYMEHTOB.

Peructpel MHAMBHUIYaTBHOTO yueTa JOKYMEHTOB OMOIMOTEUHOro (oHAa coAepkaT PEKBU3HTHI,
UICHTUPHUIMPYIONINE KKIABIH JOKYMEHT C yKa3aHHEM CBEACHUN O MOCTYIUICHHMH JOKyMEHTa M O €ro
BBIOBITUH U3 OMOIMOTEUHOTO (hOH/A.

1.5.2. PeructpamMu CyMMapHOTO yueTa JOKYMEHTOB SIBISIOTCS: KHUTA CYMMapHOrO Yyd4era
OoubmoreyHoro (oHaa, JUCTBI CYMMapHOTO ydera OuOnumoreyHoro Qonma, XypHai. [lomyckarorcs
pa3nuyHble MOAU(HUKAIMM KHUTH CyMMapHOro ydera. He3aBUCHMMO OT BHAa YYETHOTO JOKYMEHTa
PErucTpbl CyMMapHOTO y4eTa CoJepKaT TPU B3aUMOCBS3aHHbBIC YACTH:

"IToctynuienrne JOKYMEHTOB B OnOsinoTeunslil poua",

"BbIObITHE TOKYMEHTOB U3 OMbInoreyHoro gouma",

"Utoru nBmxeHus 6MbanoTeyHoro (poHaa: UTOTOBBIE JaHHBIE HA KOHELl OTYETHOIO Ieproja’.

O060011IeHHbIE JaHHBIE OTPAXKAIOTCS B KAKI0M YaCTH PETHCTPa CyMMapHOTO y4eTa. B aiekTpoHHOM
CUCTEME y4eTa 3TH YacCTU UHTEIPUPYIOTCS B €AMHBIN YUETHBIN (aii.

1.6. CymMapHblii M MHIUBUAYalbHbIM Y4eT (hOHIA BEIETCS CTPYKTYPHBIMU IOJpa3fiesiCHUsIMU
OMOMMOTEKH, B BEJIEHUU KOTOPHIX HAXOAMUTCA KOMIUIEKTOBaHUE (oHAA, a TakkKe MOoJpa3ieleHUsIMHU,
00eCTeYnBaOIIMMI XpaHEHHEe W HCIOJIb30BaHUE 3aKPEIUICHHBIX 32 HHUMH dacTeil oOmiero (onma
ONOTUOTEKH.

1.7. Craructuueckass uHpopmamus o (popmupoBannu OHOIMOTEYHOrO (GOHAA MO HTOraM roja
npezcTaisiercs B [ 1aBHbIN HH(OPMAIIMOHHO-BBIYMCIUTENbHBIN LIeHTp MUHKYIBTYpBI Poccun.

I1. Exmaunbl yuera 6méanoreynoro ¢ponaa

2.1. Bennunna (00beM) U JBUXKEHHE (POHIA U3MEPSAIOTCS B YHU(PUIIMPOBAHHBIX €IMHUIAX yYeTa.

OCHOBHBIMU €JIMHHUIIAMU Yy4eTa JIOKYMEHTOB OMOIMOTEYHOro (GOHAA SBISIOTCS SK3EMIULIp H
Ha3BaHUE, JJIs Ta3€T - TOAOBOM KOMIUIEKT U Ha3BaHUE.

JIONOTHUTENBHBIMY  €IMHUIIAMU  yueTa (OHJa SBISIIOTCA TOJIOBOM KOMIUIEKT, METpOIOJIKa,
NOJIIMBKA (TIeperieTHas eAMHMIIA); AJIs QJIEKTPOHHBIX TOKYMEHTOB - €AUHUIA TAMSITH JaHHbBIX.

2.2. OOuias BennYMHA OMOIMOTEYHOTO (DOHJIA B IIEJIOM M €r0 MOJPa3JIesioB, B TOM YHCIE CETEBBIX
JIOKQJIbHBIX JOKYMEHTOB U CETEBBIX YAAJNEHHBIX JOKYMEHTOB, YYUTBIBAETCS B JK3EMIUISIPAX, HOBBIE
NOCTYIUIEHUS - B DK3EMIUIApaxX U Ha3BaHUAX. YNCIIO TOJOBBIX KOMIUIEKTOB I'a3eT IPUPABHUBAETCS K YUCITY
9K3EMILISIPOB.

II1. YyeTr 10OKYMEHTOB 10 BUAAM U KATErOPUSAM

3.1. [TeyaTtHple U3AaHMS U HEOMYOIUKOBAHHBIE TOKYMEHTHI.

K meuatHbM HU3JJaHUAM OTHOCATCA THUPAXKHUPOBAHHBIC H3JaHUSA, IMOTYYCHHBIC IMEYATAHUCM HIINU
TUCHEHUEM, TMOJUrpaUUecKd CcamMoCTOSITeNbHO OGOpMIIEHHBIC: KHUTH, OpOIIIOPHI, >KypHAbI,
MMPOaOIKAOIINECA U3aaHusd, JINCTOBBIC U3JaHusd, Ta3€ThI, HN30U3JaHusA, HOTHBIC U31aHus,
KapTorpaduueckue M3JaHUs, HOPMATUBHO - TEXHUYECKHE W TEXHUYECKHE IOKYMEHTHI, aBTOpedepaThbl
JIccepTaui.

K HeonmyOnMKOBaHHBIM JIOKYMEHTaM OTHOCSATCSI PYKOIHCHBIE JOKYMEHTH! (PYKONHCHBIE KHUTH U
APXUBHBIC I[OKYMCHTBI), a TaKXKXC NJOKYMCHTBI, U3ITOTOBJICHHLIC B CAMHUYHBIX 3K3CMILIAPAX, SIBJIAIOMIUCCIA
00BbEKTaMU HWHTEJUICKTYAJIbHOM COOCTBEHHOCTH (JCMOHMPOBAHHBIC HAy4HBIC paOOTHI, IUCCEPTAIUH,



NPETPUHTHI, OTYETHl O HAYYHO-HCCIEAOBATEIbCKUX paboTax, MEPEeBOJbI, OMHCAHUS aJITOPUTMOB H
nporpaMMm OBM, mpoeKkTHO-KOHCTPYKTOpPCKasi JOKYMEHTAIlus1), TAKTUIbHbIE PYKOJAEIbHbIC U3JaHUS IS
CIETBIX U CHA0OBUASIINUX. PyKOMUCHBIC JOKYMEHTHI, BXOHSAIIUE B OHONIMOTEYHBIE (OHIBI, SBISIOTCS
COCTaBHOM yacThio ApxuBHOTO ¢onHma Poccuiickoii denepaniu W YYUTHIBAIOTCS B COOTBETCTBUHU C
HOPMATHUBHBIMH M MPABOBBIMU aKTaMH 10 YUETY apXUBHBIX JOKYMEHTOB U HacTosuuM [lopsiakom.

3.1.1. Kauru u Gpomrtopsl YYUTHIBAIOTCS B SK3EMILIApaX U Ha3BaHUSX.

Kak oTaenbHbIi SK3eMILIAp U KaK OT/IEIbHOE Ha3BaHUE YUUTHIBAIOTCS:

KaXXJI0€ OTJeIbHOE U3JaHue (KHUTa, OpOILIopa);

Ka)K7I0€ BXO/JIsIIee B KOHBOJIIOT U3aHHUE;

KX/l OTACNIbHBIA TOM (BBIITYCK, YaCTh) MHOITOTOMHOI'O M3[IaHUs, UMEIOIIUN HUHAUBUAYAIbHOE
3aryiaBue;

Kaxaass u3 OpoIIop, BBHIMYIIEHHBIX B OOBEIUHSIOMIEH MX H3JATEIbCKOW Tamke, OOJIOXKKE,
MaHXXETKE;

KakJas KHHra Wid Opolopa, BXOAIIAas B KHIDKHYIO CEpHI0 (HYMEpPOBaHHYIO HIIH
HEHYMEPOBAHHYIO);

OT/IENIbHO U3/IaHHbIE IPUIIOKEHHS K KHUTaM U OpOoIIopaM, UMEIOIINE UHIUBUAYaIbHOE 3arJIaBUe U
CaMOCTOSITEIIbHOE 3HAUCHHUE.

3.1.2. JIoKkyMeHTHI, BBINOJIHEHHbIE penbeHO - TOouyeuHbIM mmpudrom (mpudrom bpaiins),
YUYUTBIBAIOTCS B DK3EMIUISIPaX U HA3BaHUSX.

DK3eMIUISIpOM JIJIsl TaHHOTO BUJA M3AAHUN SBISETCS Kak/Ias U3 KHUT KOMIUIEKTa, 00beIMHEHHbBIX
00IIIMM Ha3BaHUEM.

Kak oagHO Ha3BaHME YUYMTHIBAETCS KOMIUICKT M3JAaHUS, HE3aBUCUMO OT YHCIIa BXOJSIIUX B HETrO
KHHT.

3.1.3. XKypHnainbl 1 npoAoKaIOIIUECS U3AaHUS YYUTHIBAIOTCS B 9K3EMILISIPAX U HA3BAHMSIX.

DK3eMIUISIPOM CYUTAETCS HOMEP, TOM, BBIMYCK, M3JIaHHBIE TIO0 OTACIBHOCTH, a TAaK)KE€ KOMILUICKT
HOMEPOB, TOMOB, BHIITYCKOB, MIEPETJICTEHHBIX B OIUH OJIOK U3aTEIbCTBOM.

Kak onHO Ha3BaHHWe YYHUTHIBA€TCS KOMILJIEKT HOMEPOB, TOMOB, BBIIIYCKOB, O0Opa3yrOMIMX
OTACJNBHYIO €AUHUILY C OTJIMYUTENBHBIM 3ariaBuemM. [Ipu n3MeHeHuu 3arjaaBusi HOBOM YYETHOM €IMHUIIEH
CUMTAETCs U3JIJaHUE, €CIIM U3MEHEHHE BHECEHO B MEPBbIE MAThH CIOB 3arJIaBUsl.

[lepuonuueckre TPUIOKEHUS K OKypHaJIaM, BBIXOJAIIME CAMOCTOSTEIbHO, HWMEIOIIHE
WHAVBHUAYalIbHOE 3arjlaBue M COOCTBEHHYIO HYMEpAIUIO, YUYUTHIBAIOTCS KaK OTIENbHBIC HK3EMILIIPHI U
OT/IeJIbHBIC HA3BaHUSI.

Kaxnas cepus mnpopoikarolmierocs W3JaHus, HWMEIOIIas WHAUBUIYaJIbHOE 3arjlaBue M
COOCTBEHHYIO HyMEPaIIUIO BBIMTYCKOB, YYUTHIBAETCS KaK OT/IEJIbHOE HAa3BaHHE.

Kaxnprii camocToATenbHbIA TOM (BBITYCK) MPOJOJIKAIOIIETOCS W3JaHUS YYHUTHIBAETCA Kak
OT/IeNIbHOE Ha3BaHUE.

3.1.4. I'a3eThl yUUTHIBAIOTCS B TOJIOBBIX KOMIUIEKTaX U HA3BAHUSX.

Kak onHO Ha3BaHHWE YYHMTHIBAETCS KOMIUIEKT Ta3eT, OOpa3yIoluX OTICIbHYIO EIUHUIYy C
OTJIMYUTENBHBIM 3arjiaBueM. [Ipu M3MeHeHuu 3arjiaBusi HOBOW YYETHOW €IMHHIIEH CUUTAETCS HW3JIaHHE,
€CJIM U3MEHEHHE BHECEHO B MEPBbIE MATH CJIOB 3arjiaBusl.

OpnHoHEeBHBIE (Pa30BbIe) ra3eThl YUUTHIBAIOTCS B 9K3EMIUISPax (HOMED, BBIITYCK) U Ha3BaHUSX.

OTnenbHO W3JaHHBIE NEPUOJUYECKUE TPUIIOKEHHUS] K Tra3eraMm, HMEIOLIUe WHIWBHAYalIbHOE
3arjlaBu€ U COOCTBEHHYIO HYMEPAIINIO, YYUTHIBAIOTCS CAMOCTOSATEIIBHO.

3.1.5. W3omsmanust  (anpOOMBI,  KOMIUIEKTBI,  OTACNIbHbIE  JHUCTOBBIE  H3JaHUS) U
penbedHO-Tpaduueckue TOCOOMs IS CHENBIX W CHA0OBWISIIMX YYUTBIBAIOTCS B DJK3EMIUBIpax U
Ha3BaHUSAX.

Kak ornenbHbIM 3K3eMIUISIp U OT/AEIbHOE HA3BAHME YYUTHIBAETCS KAXKIBIM JUCT (BBIMYCK) CEpUU
W30U3/IaHNH, HE 00bEIMHEHHBIC N31aTeITLCKON MANKou (00JI0KKOM, MAaHKETKOH ).

JlucroBbie W3naHus, OObEIUHEHHBIC U3ATEIILCKON MAnmKou (00JI0KKOM, MaHXKETKOW, 00EpTKOIN)
YUUTBHIBAIOTCS KaK OJMH SK3EMILIAP U OJHO Ha3BaHUE.



3.1.6. HoTHbIe n3/1aHUs yUYUTHIBAIOTCS B OK3EMIUISIPAX U HA3BaHMSIX.

Kak oTaenbHble SK3eMIUIAPHI U OTJEIbHbIC HA3BAHUS YUUTHIBAIOTCS:

CaMOCTOSTENIbHBIC HOTHBIC M3/1aHus, 00bEAMHEHHBIE B OTHOM IeperuieTe (KOHBOJIOTE);

OTJIebHBIC MApTUH (T0JI0Ca) M MAPTUTYpa (KJIABUP), U3TaHHBIE Pa3AeibHO.

Kak ouH 3K3eMIUIsip U OHO Ha3BaHUE YUUTHIBAIOTCS:

OT/eNbHBIE TapTuH (rojioca), 0ObeTUHEHHBIE C MAPTUTYPOH (KJIAaBUPOM) B OJHOM H3IaHUH, a
TaK)Ke MapTuu, 00bEeTMHEHHBIE U3IaTEIHCKON anKoi (00I05KKOMH).

3.1.7. Kaprorpaduueckue u3iaHus yIUTHIBAIOTCS B SK3EMIUISAPAX U HA3BAHUSX.

Kak oTaenbHbli SK3eMILIAp U OTAEIbHOE Ha3BaHUE YUUTHIBAIOTCS:

aTJIaChl, COCTOSIINE U3 OT/ACIbHBIX HyMEPOBAHHBIX WM JTaTHPOBAHHBIX BBIITYCKOB;

KaXKIBIH BBITYCK CEPUMHOTO U3JaHMs KapThl WJIK aTiiaca.

Kak oauH 3K3eMIUIAp M OJHO Ha3BaHME YUYUTHIBACTCA KapTa, M3JaHHAs Ha HECKOJBKUX JIHCTaX
(moIeKamux CKIIerke), 00beIMHEHHBIX OOIIMM 3arJIaBUEM.

MHOroTOMHBIE (MHOTOJINCTOBBIE) KapTOrpaduyecKue u3ganusi, 00beJMHEHHbIE OOIIUM 3arjiaBUeM,
YUUTBHIBAIOTCS 1O KOJIMYECTBY TOMOB U OJTHOMY Ha3BaHHUIO.

OTnenbHO W3JAaHHBIE, HO HE MMEIONIMNE CaMOCTOATEIBHOrO 3HAYCHHUs, KapTorpaduuecKue
OPUWIOKEHUST K Pa3IUYHBIM M3JaHUSAM (KHHTaMm, OpOILIIOpaM, J>KypHaJlaM) YUYUTBIBAIOTCS €IUHBIM
KOMIUIEKTOM C OCHOBHBIM U3JIaHUEM.

3.1.8. HopMaTUBHO-TEXHUYECKUE U TEXHUYECKHE TOKYMEHTHI (IAaTEHTHBIE JOKYMEHTHI, TUIIOBBIE
MPOEKTHI M YEPTEkKH, KATAIOTH MPOMBIIIJICHHOTO 000pY/I0BaHUS U U3JIENIUi, HOPMATHUBHBIC JOKYMEHTHI 10
CTaHJAPTH3AIMH, TEXHUYECKHE YCIOBHUS, DPYKOBOJSAIIME TOKYMEHTHI W TMpaBHJA) YYUTHIBAIOTCS B
9K3EMILIAPaX U HA3BAHUSX.

Kak oquH 3K3eMIUIIp W OJHO HA3BaHUE YYUTHIBAIOTCS CTAHIAPTHI M KATAIOTH MPOMBIIIJICHHOTO
000pyJOBaHUS U U3JENuil, BBINYIIEHHbIE B OOBEIMHSIONIEH MX M3/1aTeNbCKOM mamke (00JI0XKKe) MpHu
HAJIMYMY Ha TTAIKe OOIIEH [IeHBI, COAePKaHuUs BCETO U3aHNUs, CIUHBIX BHIXOTHBIX JTAHHBIX.

Kak oTaenpHBI 5K3eMIUIIp W OTAEIbHOE Ha3BaHWE YUMUTBHIBAIOTCS CTAaHAAPTHI M KaTaJloTH
IPOMBIIIJICHHOTO 000pYIOBaHUS M W3JENUH, Apyrue crelnuaibHble BUIbl TOKYMEHTOB, BBIMYIIEHHBIE B
BUJIC OT/ICIBHBIX JINCTOB, €CIIM KKIBIH U3 HUX UMEET CBOM BBIXOJHBIC JJAHHEIC, IIEHY, TUPAXK, JaXKe €CITN
OHHM OOBEAMHEHBI OJHOM M3AATEIIbCKOM MaKO# (00JI0KKOH ).

3.1.9. Heony0OnrkoBaHHBIE JOKYMEHTBI YUUTBHIBAIOTCS B 3K3EMIUISIpaX U Ha3BaHMSIX.

Kak o1uH 3K3eMIIsp U OHO Ha3BaHUE YUUTHIBAIOTCS:

JETIOHUpPOBaHHAs HayyHas paboTa (KOMIUIEKT, COCTOSIIMM M3 JABYX SK3EMIUIIPOB pabOThl) U
COIIPOBOJIUTEINIbHBIE JOKYMEHTHI;

HEOIyOJIMKOBAaHHBIE IOKYMEHTHI, COPOITIOPOBAHHBIE MITH COAEPIKAIINECs B OT/ACIHHOH Marke.

JU11 KOHCTPYKTOPCKON JTIOKyMEHTAllUU eIMHUILIEeH ydeTa SBISeTCS YepTeK MU MOJHBIA KOMIUIEKT
KOHCTPYKTOPCKUX JIOKYMEHTOB, OTHOCSIIIIUXCS K OTHOMY U3JENNI0 (00BEKTY).

3.1.10. OGHOBNsIeMOE TI€YaTHOE W3/IaHWE YYUTHIBACTCS KaK OTNEIbHOE Ha3BaHWE U OTEIHHBINA
9K3EMIUISIP IPU IEPBUYHOM MOCTYIJICHUH B 61OinoTeky. [locneayromnye nocTyniaeHns BKIAJAHbIX JIUCTOB,
NpeHAa3HAYCHHBIX JUTSL JIOTIOJHEHUS! WM 3aMEHBI COOTBETCTBYIOIIUX JIMCTOB B W3JaHHUHU, OTICIHHOMY
y4eTy He MOoJUIekKaT.

3.1.11. ®akcuMHIBHOE U3/IaHUE YUUTHIBAECTCS KAK OPUTMHAIL.

3.2. AynnoBu3yanbHbI€ TOKYMEHTBHI.

K  aynuoBum3yalbHBIM  JOKYMEHTAM  OTHOCSATCS  (DOHOJOKYMEHTBHI,  BHICOJAOKYMEHTHI,
($OTOIOKYMEHTBI, KHHOJAOKYMEHTHI.

3.2.1. Enununamu ydera GoHAa ayTMOBU3YaJIbHBIX JOKYMEHTOB SIBJISIFOTCS DK3EMILISIP U Ha3BaHHUE.

Kak oT/enbHbIi AK3eMIUIAP YUUTHIBAIOTCS:

JIMCK - ISl TPaMILIaCTHHOK;

KaTyIIKa, KacceTa Wii 000MHA - ISl MATHUTHBIX (JOHOTPAMM;

KacceTa - JUis BUACOT0KYMEHTOB;

Kajp - 17151 GOTOIOKYMEHTOB (JIMAIO3UTHBOB, CIIANIOB);



6006uHa - 11 KUHO(DUIBMOB.

Kak o1HO Ha3BaHUE yUUTBIBAIOTCS:

OTJIENIbHO BBINYLIEHHAs T'PaMIUIACTUHKA, KacceTa JUO0 KOMIUIEKT (aJbOoM) IpaMIlIaCTHHOK,
KacceT, 00bEeJMHEHHBIX OOLUM Ha3BaHUEM;

MarHuTHas (oHOrpaMMa Ha OJHOW Karymike (Kaccere), MarHUTHas (poHOrpaMma Ha HECKOJIbKUX
KaTymikax (kKaccerax), 00beIMHCHHBIX OOITUM Ha3BaHUEM;

OTJEJIbHO M3/aHHBIH (POHOJOKYMEHT WMJIM KOMIUIEKT (DOHOAOKYMEHTOB, OOBEJMHEHHBIX OOIIMM
3arjiaBUEM;

KHUHODUIBM, AMaduiIbM HE3aBHUCUMO OT 4YHCIA COCTaBJIIOIIMX YacTed win KajapoB (Ui
KOMIUICKTA IMATIO3UTUBOB).

3.2.2. AyauoBu3syaibHble JIOKYMEHTHI, SIBJISIOIIMECS IMPUIOKEHUEM K Pa3IMYHBIM H3JAHUSIM U
BBITTOJIHSIOINE CaMOCTOSITEIbHBIE (DYHKIINHU, a TaKKe HCIOIb3yeMble B PadOTE OTIACIBHO OT OCHOBHOTO
U3JJaHUs, MOT'YT YUUTBIBATHCS KaK OTAEIbHbBIC SK3EMILISPHI.

3.3. JlIokyMeHTbI Ha MUKpOOpMax.

K noxkymeHnTam Ha MUKpOodOpMax OTHOCATCS MUKPO(PUIBMBI 1 MUKPODHUIIH.

3.3.1. Exunaunamu yyeta JOKYMEHTOB Ha MHUKPO(GOpMax SBISIOTCS YK3EMIUIAP U Ha3BaHHE.

DK3eMIUISIPOM JUTs TOKYMEHTOB Ha MUKpO(opMax sSIBISIOTCS: PYJIOH - [UIE MUKPO(UIBMOB; (uIa -
JUIS. MUKPOQUIIL.

Kak omHO Ha3BaHHME YYHTHIBACTCS KOMIUIEKT MHKPO(QHIBMOB WIH MHKPOQHII, OO0BEANHEHHBIX
00IIMM 3arjaBUeM, HE3aBUCUMO OT YHCJIa COCTABIISIOIINX YacTel.

3.3.2. O6muii 00beM (poHIa JOKYMEHTOB HA MUKPO(OpPMaxX YUUTHIBAETCS MO KOJIUYECTBY PYJIOHOB
U (UL, BKJIIOYast KOIIUYU pa3HbIX MOKOJEHUH (apXUBHBIE/PE3EPBHBIE U MOJIb30BATEIILCKUE).

3.4. DneKTpOHHbIE TOKYMEHTHI.

K 351eKTpOHHBIM JIOKyMEHTaM OTHOCSTCS JAOKYMEHThl HAa ChEMHBIX HOCHUTENAX (KOMIIAKT-TUCKH,
¢uem-kapThl); TOKYMEHTHI, pa3MellaeMble Ha YKECTKOM JUCKE KOMIbloTepa (cepepe) OMOIMOTEKH U
JIOCTYIIHBIE IOJIb30BATEISIM 4Yepe3 HHPOPMALMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIIMOHHBIE CETH (Jajiee - CeTeBble
JIOKaJIbHBIE JOKYMEHTHI); JOKYMEHTHI, pa3MelllaéMbleé Ha aBTOHOMHBIX aBTOMATHU3MPOBAaHHBIX PabOUYMX
CTaHIMSAX OuOIMOTeKH (Janee - WHCTAJUIMPOBAHHBIE JTOKYMEHTHI); JOKYMEHTBI, pa3MEIleHHbIE Ha
BHEIIHUX TEXHUYECKUX CpPEeACTBaX, MojydaeMble OMOIMOTEKOH BO BPEMEHHOE II0JIb30BaHUE dYepe3
MH(OPMaLlMOHHO-TEIEKOMMYHHUKAIIMOHHBIE CETH Ha YCJIOBUSAX JOTOBOpAa, KOHTPAKTA, JIMLIEH3MOHHOTO
COIJIAIIEHUS C IPOU3BOAUTENISAMU HH(OpMaIUK (1ajiee - CeTeBble yaleHHbIE TOKYMEHTHI).

3.4.1. EnuHnnamMu yuyeta 3JIeKTPOHHBIX IOKYMEHTOB Ha ChEMHBIX HOCUTESIX SIBJISIOTCS 3K3EMILISIP
U Ha3BaHUE.

3.4.1.1. Kak oTAenbpHBINi SK3EMIUISAP YUYUTHIBAETCS KaX/Iblil aBTOHOMHBIN O0BEKT (KOMITAKT-IHCK).

Kak oraenpHble SK3eMIUISIPl MOTYT YUMTBIBATHCS MPUIOKEHHUS K Pa3IUYHBIM U3JAHMSIM,
BBITMOJIHSIONINE CAMOCTOSITENIbHBIE (YHKIMH, a TaKKe UCIOJb3yeMble B pabOTe OTJEIbHO OT OCHOBHOTO
U3JIaHUS.

Kak oTaenbHbIE 9K3eMIUISIphl HE YUUTHIBAIOTCS KOMITAKT-IMCKH, €CJIM OHHU IPEJICTAaBIAIOT cOOOi
BKJIAJIKY (BJIO’KE€HUE) B U3JAHHUE WJIM €0 HEOThEMJIEMOE TIPUIIOKEHUE.

3.4.1.2. Kak oqHO Ha3BaHNE YUYUTBIBAIOTCS:

OTJIEIbHO BBIMYIIEHHbIN KOMITAKT-/IUCK;

KaX/IbIii KOMITAKT-IMCK, BXOSIIMI B HyMEPOBAaHHYIO WJIM HEHYMEPOBAHHYIO CEPUIO IJIEKTPOHHBIX
W3JIaHuM;

KOMIIJIEKT KOMITAKT-/IUCKOB, 00BEIMHEHHBIX OOIINM Ha3BaHHEM;

U3JIaHHbIE B KAa4eCTBE CAaMOCTOSITENIbHBIX H3JIaHUM TNMPUIOKEHHS] K W3JIaHUSAM J1I000TO JIPYyroro
BUa, UMEIOIHEe COOCTBEHHOE 3arjaBHe U JIOMYCKAIOIIKe UX HCII0JIb30BaHHe Oe3 0OpalleHusi K OCHOBHOMY
U3JIaHUIO.

3.4.1.3. B nokymeHTax Ha (rem-kapTax KaKk OAWH SK3EMIUISIP W OJHO HA3BaHHE YYUTHIBACTCS
KaXKJ0€ LIEJIOCTHOE IIPOU3BEIEHUE, UMEIOILEE CAMOCTOSITENILHOE 3arjaBue.

3.4.2. EnuHunamMu ydera CETEBBIX JIOKAIbHBIX M WHCTAJUIMPOBAHHBIX JTOKYMEHTOB SBISIOTCS



AK3EMIUISP (YCIIOBHAS €IMHUIIA YUETa) U Ha3BAHHUE.

Kak oaHO Ha3BaHHWe YYHUTHIBAETCS IIEJIOCTHOE TMPOU3BEICHUE, HMEIOIEE CaMOCTOATEIbHOE
3arjaBue, BHE 3aBUCUMOCTU OT €ro mnpezacrasieHus. Kak oqHa equHuUIa y4UTHIBA€TCS HOMOIHIEMBIH U
OOHOBIIIEMBIN AJICKTPOHHBIA JTOKYMEHT.

DK3eMIUISIPOM SIBIISICTCSI JOKYMEHT B OIPENEICHHOM (opMare XpaHEHHs] WM TPEICTaBIICHUS.
dopmaTsl OJTHOM U TOM ke eTUHUIBI KOHTEHTAa YUUTHIBAIOTCS OTJEIBHO.

3.4.3. EnununamMu ydera CETEBBIX YHAJEHHBIX JOKYMEHTOB SBIISIOTCS SK3eMIUIAp (yClIOBHAs
€AMHMIIA yYeTa) U Ha3BaHHUE.

Kak onuH 5K3eMIUIIp U OJHO HA3BaHHME YUYHMTHIBACTCS KaXKAbIA MOJHOTEKCTOBBIN AIEKTPOHHBIN
JOKYMEHT, UMEIOIINNA CaMOCTOSITEIbHOE 3arjlaBue, BKIIOUEHHBIA B MAKET, K KOTOPOMY O()OPMIIEHO MIPAaBO
noctyna y ero mnpousBoautens. Kak olHa equHUIIA yYUTHIBAETCS IOMOJHSAEMBIM M OOHOBIISIEMBIi
AJIEKTPOHHBIN JOKYMEHT.

IV. Yder nocrymnjieHusi JOKyMeHTOB B OMOJIHOTEYHbIH (POH/T

JIOKyMEHTBI MOCTYMalT B OMONMOTEKY M BKIIOYAIOTCS B OMOIMOTEUHBIH (OHI B pe3yibTare
IIOCTaBKU 00S3aTEIbHOTO HK3EMILUIsApa, MOKYNKH (MOANMCKM, OOMEHa, JapeHus, I0XEpTBOBaHUS,
KOIUPOBAHUSI OPUTHHAJIOB U3 (hoHa OMOINOTEKN).

4.1. JlokyMeHTbl NPUHMMAIOTCSI IO IEPBUYHBIM YYETHBIM JOKYMEHTaM (HakKJaJHas, akT),
BKJIOUYAIOIUM CIIMCOK MOCTYIUICHUH.

4.1.1. IlpueM HOKYMEHTOB, NOCTyHarOIIMX B OMOIMOTEKY O€3 MEepBUYHBIX JIOKYMEHTOB Ha
0e3B03MEe3/1HOM OCHOBe (00s3aTeNbHBbIE SK3EMIUISAPbI, JACMO3UTHBIE HK3EMIUIIPhl  MEXKIYHApOIHBIX
opraHusanuii, 6e3B03Me3/IHble NMOCTYIUIEHUSI U3 HEU3BECTHBIX U AHOHWMHBIX MCTOYHHUKOB), 0opMIIsieTcs
aKTOM O IIPUEME JOKYMEHTOB.

4.1.2. IlpueM JOKYMEHTOB, MOCTYNAIOUINX B OMOIMOTEKY OT IOPUIUYECKOr0, PU3NUYECKOro JINLA B
BUJE Jlapa C YKa3aHHWEM €ro Ha3HaueHWs M MOMOoJIHEeHHs OubimoreyHoro ¢oHaa, odopmisercs
JIOTOBOPOM T0KEPTBOBaHUS B COOTBETCTBHH ¢ [ paxmanckum konekcom Poccuiickoit @enepanuu (ct. 574,
582).*

4.1.3. Tlpuem OOKYMEHTOB OT YWTATEJIEd B3aMEH YTEPSHHBIX W IPU3HAHHBIX PABHOLEHHBIMU
yTpaueHHbIM, O(opmiIsieTcss akToM O NpUEME JOKYMEHTOB B3aMEH YTEpsSHHBIX. B akTe ykasbIiBaeTcs
(bamMuusi, UHUIMAIbBl YUTATeNs], CBEJCHUS 00 YTepSHHBIX M3JaHUSIX (PEruCTpallMOHHBIA HOMEp, KpaTKoe
Ooubnuorpaduueckoe OmNMCaHWE U3JaHMs, I1€HA), CBEJIEHUS O TMPUHATBIX U3JaHUAX (KpaTkoe
6ubnuorpaduueckoe onucaHue U3aHus, IeHa), MOJNNCH YUTATeNs U IPUHUMAIOIIENH CTOPOHBI.

4.2. OueHka CTOMMOCTH NMEPUOJUYECKUX H3JaHHM, MOCTyNalMUX B OMOIMOTEKY Ha BpEMEHHOE
XpaHEHUE, HE TPOU3BOIUTCS.

4.3. JIokyMeHTBHI, IOCTyMarolue B OU0IMOTEKY, MOANIEKAT CYMMApHOMY yUeTy.

4.3.1. CBeneHusi 0 BKJIIOYAaeMbIX B OMOIMOTEUHBIH (OHA JOKYMEHTaX (PUKCHUPYIOTCSI B KHUTE
CyMMapHOro yuera 0ubaroTedHoro (hoHIa WU B JPYroM BUJIE perucTpa coriaacHo . 1.5.2.

Peructpel cymMmmapHOro ydyera JOJKHBI UMETh 3arojIOBOYHBIE JAaHHBIC: HAMMEHOBAaHUE PErucTpa,
HAauMEHOBAHMUE OPTaHM3ALMHU, NTOAPA3/IENeHNs. B pernctp BIUCHIBAIOTCS JaHHBIE O MOCTYNUBIIEH MapTHH
JOKYMEHTOB: JlaTa U IMOPSIKOBBII HOMep 3amucH (TOPSAKOBBIA HOMEp 3alUCH €XKEeTr0JHO HAaYMHAETCS C
N 1), HCTOYHHMK TMOCTYIUICHHs, HOMEp M JaTa NEepBUYHOIO YYETHOIO JOKYMEHTAa, KOJIUYECTBO
MOCTYMUBIIUX JOKYMEHTOB U CTOUMOCTb.

4.3.2. CymmapHbIil y4eT NOCTYIUIEHHUS DJIEKTPOHHBIX CETEBBIX JIOKAJIbHBIX TOKYMEHTOB BEIETCS B
JJIEKTPOHHOM pEeecTpe B COOTBETCTBMM C IOKazaTemssMu 1. 5.3.1, ¢ yka3aHueM JaThl 3arpy3ku
IIOCTYIIJICHUN B CUCTEMY.

4.3.3. CymmapHbIil y4eT NOCTYIUIEHUS 3JIEKTPOHHBIX CETEBBIX YAAJIEHHBIX JTOKYMEHTOB BEAETCA B
JJNIEKTPOHHOM PEECTPE C OTPAXKEHUEM CIEIYIOIIMX MOKA3aTeNIeH: NaThl U MOPAIKOBOIO HOMEpPA 3allUCH,
PEKBU3UTOB JUIEH3UOHHOTO 10rOBOpa (Ha3BaHUs U HOMEpa JOKYMEHTA, CPOKaA €ro JEHCTBUS, CTOUMOCTH),
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KoJInyecTBa 0a3 JaHHBIX (IAKETOB) M BKJIIOUCHHBIX B HUX Ha3BaHHM.

[Ipu moacuere CyMMapHOTO KOJMYECTBAa Ha3BaHUI HCKIIOYAIOTCS TyOIUpYIOIIMECS Ha3BaHUS B
nakerax Ha OJIHOM rmiaaTgopme.

4.4, JIOKyMEHTBI, TTIOATOTOBJICHHBIC K MpUEeMY B OMOJIMOTEYHBIA (POHII, TIOJIBEPTatOTCs MEPBUYHOMN
00paboTKe U MHIUBHUIYaJIbHOMY yUETY.

4.4.1. VMHpuBuayalbHbIA Yy4eT JOKYMEHTOB OCYHIECTBIISIETCA IIYT€M IMPUCBOCHUSA KaXIOMY
9K3EMILIAPY TOKYMEHTa PETUCTPALlMOHHOTO HOMEpPA, MHOTO 3HaKa B KAYECTBE PETUCTPAIIIOHHOTO HOMEpa
(cucTeMHOro HOMEpa KOMIBIOTEPHOM IPOrpaMMbl, IITPUX-KoAa M Apyrux). VHauBuAyanbHBIA HOMED
3aKperUIsieTcsl 3a JOKYMEHTOM Ha BCe BpeMs ero HaxoxkiaeHus B (onae Oubnuortexu. Perucrpanmonnsle
HOMEpa UCKIIIOUEHHBIX U3 (POHJA TOKYMEHTOB HE MIPUCBANBAIOTCSI BHOBb MPUHATHIM JIOKYMEHTAM.

Perucrpanuonnsie HoMepa MPOCTABISAIOTCA HEMOCPEICTBEHHO Ha JOKYMEHTaX M OTPa)KaloTCs B
pEerucTpe HHAUBUAYATBLHOTO y4eTa JOKYMEHTOB, IPUHATOM B OUOIMOTEKE.

Peructpel WMHAMBUAYAIBHOTO Yy4eTa IOJDKHBI MMETh 3aroJIOBOYHbIE JaHHbIC: HAHMMEHOBaHUE
perucrpa, HaMMEHOBAaHUE OpPraHU3alMK, CTPYKTYPHOIO MoApa3ieieHus. B peructp BnuchIBaloTCs JaHHbIE
0 KaXIOM JIOKYMEHTE: JaTa 3aluCu B PETUCTPE, PETUCTPALIMOHHBIN HOMEp, KpaTkoe oubianorpaduueckoe
ONMCAaHUE JIOKYMEHTa (aBTOp, 3arjlaBUe€, TOM, 4acTb, BBIIIYCK, MECTO U T'OJ M3/1aHHUs), LIEHA JOKYMEHTA,
yKa3aHHas B CONPOBOJIUTEIBHOM JOKYMEHTE.

4.4.2. UunuBuayanbHbld y4yeT NEPUOJUYECKUX WU3JAAHUI BENETCA B PErUCTPALMOHHON KapTOTEKe
NePUOANYECKUX U3JaHUM, IpeHa3HAYEHHOM JIJIs ydeTa KakJI0ro Ha3BaHUs U Ka)KJI0ro 3K3eMIUISpa, WIH B
ABTOMATU3UPOBAHHOM 0a3e JaHHBIX.

Jlisg mepuoAMuYecKUx M3/1aHUN B KAaueCTBE PErMCTPALMOHHBIX HOMEPOB MOTYT HCIIOJIb30BAThCA
a00ble  UIEHTU(PUKALMOHHBIE HOMEpa: CHCTEMHBI HOMEp B aBTOMAaTHU3UPOBAHHON 0a3e [aHHBIX,
perucTpaloHHbIN (IOPSAAKOBBIN) HOMEpP 3aIIMCH B PETUCTPALIMOHHOM KapTOTEKeE.

4.4.3. VHauBuayanbHbIH y4eT JOKYMEHTOB, MMEIOLIMX B CBOEM O(GOPMIICHHM JparoleHHbIE
MeTaibl M (WJIM) JparolieHHble KaMHU M OTHECEHHBIX K KaTeropuu cerdoBOoro XpaHeHUs,
OCYILIECTBIISIETCS. B CIELUAIBHOM PETUCTPE, B KOTOPOM, KpOME TPAAMIMOHHBIX IOKAa3aTelei, NaeTcs
ONMCaHWe BHEIIHEro ogopMiIeHUs IOoKyMeHTa. KaXIbplii JHUCT perucrpa CONpPOBOXKAAETCSI HWTOTOBOM
3aMMChi0 C YKA3aHUEM JaThl €€ COCTABIICHUS U KOJIMYECTBA OMMCAHUN Ha JIUCTE.

4.4.4. B perucrpax HHAMBHAYAJBHOTO YYE€Ta B INPUMEYAHUAX YKA3bIBACTCA HAJIMYUE U BUJ
IPUJIOKEHUSI K OCHOBHOMY JIOKYMEHTY, a TaK)K€ OCOOCHHOCTH IK3EMILISIpA LIEHHBIX U PEIKUX JOKYMEHTOB
(HampuMep, HAJIMYME YHHKAJIBHOTO IeperieTa, MapruHanui, aedexkros u T.1.). [Ipu Hanuuum nacnopta
JIOKYMEHTA JlaeTcs OTChUIKA K HeMy. B mpuMeuaHusix MOXET yKa3blBaThCs MPUHAJIEKHOCTD JOKYMEHTA K
KaTeropuH KHUKHBIX TAMSTHUKOB.

4.4.5. nauBuAYyalIbHBIN Y4eT 3JIEKTPOHHBIX CETEBBIX JOKAJIbHBIX JOKYMEHTOB OCYLIECTBIISETCS
nyTeM BBOJAA B 0a3y MaHHBIX MeTanH(pOpMalMU O 3arpy3ke JOKYMEHTa B 3JEKTPOHHYIO OMOJIMOTEKY C
ABTOMATUYECKUM IIPUCBOEHUEM HJIEHTU(UKALMOHHOTO (CHCTEMHOT0) HOMEPA KAXKIOMY TIOKYMEHTY.

4.4.6. nnuBUAYyanbHBIM y4eT 3JIEKTPOHHBIX CETEBBIX YAAJIECHHBIX JOKYMEHTOB OCYILECTBIISIETCS B
JJIEKTPOHHOM BHJIE IIyTeM pPErucTpanuu 6a3 JaHHBIX (MaKeTOB) 0€3 MPHCBOCHHUS UM PETUCTPALMOHHOTO
HOMepa.

B peectp mHAMBUAYaNbHOIO yuyeTa CETEBBIX YJAJIECHHBIX JOKYMEHTOB BKJIIOYAKOTCS OCHOBHBIE
XapaKTepUCTUKHU 0a3bl TaHHBIX (MaKeTa): onucaHue 0asbl JAHHBIX (Ha3BaHME, TPOU3BOIUTEND, MIaT(Gopma
U (MM aJpec BXO/a), CPOK OKOHYAHUS IpaBa J0CTYIa, KOJIUYECTBO HA3BaHUH, BXOAALIMX B 0a3y JaHHbBIX
(maker).

B konmMuecTBO Ha3BaHM BKIIIOYAETCS OO0IIEe KOJUYECTBO IMOJHOTEKCTOBBIX JOKYMEHTOB (KHHT,
KYpHAJIOB, ra3eT, NaTeHTOB, CTAaHIAApTOB W JIPYI'MX JIOKYMEHTOB, YYWThIBaeMbIXx B Oubnmoteke). He
BKJIIOYAIOTCS B 3TO KOJMYECTBO JOKYMEHTBHI, KOTOpPbIE OOBIYHO HE M3JAIOTCS OTAEIBHO B IEYATHOM
dopmare, Takue Kak NpoUIM KOMIAHWH, CTATUCTUYECKHE TaOJMIIbI, AHATUTHUYECKUE MaTepUabl
MmapkeTuHra. [[ns 6a3 naHHbIX (MIAKETOB), HE COJAEPIKAIIMX MOJHOTEKCTOBBIX TIOKYMEHTOB, B PEKBU3UTE
"Ha3zBaHME" MPOCTABIISAETCS €ANHULIA.

4.5. JlokyMeHTHI, BKJIIOYaeMble B (oHna Oubmmorexu, mapkupyrorcs. [Ipm 3ToM MOryT OBITH



UCIIONIb30BaHbl IITEMIICNIM, KHW)KHBIC 3HAKW, WHAWBHIYAJIbHBIC IITPUXOBBIE KOJBI, IPYTHE BUIBI
MapkupoBku. OCHOBHBIE TpeOOBaHUS, KOTOPBIE JOJDKHBI COOMIOAATHCS MPU MApKUPOBKE JTOKYMEHTOB:
0003Ha4YeHHE MPUHAIIEKHOCTH, ICTETHKA, 10JITOBEYHOCTh MAPKUPOBOYHOI'O 3HAKA, COXPAHHOCTh TEKCTa
WJIU IPYTrO¥ 3HAKOBOW MH(OPMAIIUH.

4.6. Ha noxymeHTax, SIBISIOMIMUXCS MPUIIOKEHUEM K OCHOBHOMY HOCHUTENIIO U €r0 HEOThEMIIEMOM
4acTbl0, POCTABISAIOTCS TE K€ PEKBU3UTHI, YTO U HA OCHOBHOM JIOKYMEHTE.

4.7. DIeKTpOHHbIE CETeBble JOKaJIbHbIE JOKYMEHThl U 3JEKTPOHHBIE CETEBbIC YalICHHBIC
JOKYMEHTBI UACHTU(PHUIUPYIOTCS CIIEIUATBLHBIMUA TPOTPAMMHBIMH CPEACTBAMH.

4.8. Ha npuHATHIX NEpBUYHBIX YUETHBIX JIOKYMEHTAaX MPOU3BOAUTCS 3alKCh, IMOJTBEpKIAtoNIasl,
YTO MOCTYIHBILIUE JOKYMEHTHI IPUHATH B OMOIMOTEUHBINH (POH]T KaK B 00BEKT 0000 LIEHHOTO ABMKUMOTO
umytiectBa (nanee - OLIJIN) unu kak B 00bEKT HHOTO JIBH)KMMOTO HMYIIIECTBA.

4.9. TlepBUuHBIC YUYETHBIC JOKYMEHTHI, MOATBEpKIalomMe (HaKT MOCTYIUICHHS, NMEPEIaroTcs B
OyXrajTepuio 1Jid BKJIIOUEHHUs B yueT OMOIMOTeuHOro GoHa.

4.10. ExexBapTasbHo, Ipu ycinoBuu usmeHenus coctasa OLJIM, cBenenus 06 obiieM KoiIuyecTBe
U CTOMMOCTH JIOKYMEHTOB, BKJIIOYEHHBIX B COCTaB OMOIMOTEYHOro (OHIA, KaK OOBEKT 0CO00 IEHHOTO
JBUKUMOTO UMYILECTBA, IEPEAAIOTCS YUPEAUTEIIIO.

V. Yuer BbIOBITHS IOKYMEHTOB U3 0U0/1H0TEe4HOr0 (poHIa

JIOKyMEeHTHI BBIOBIBAIOT M3 OMOTHOTEYHOTO (JOH/A B CBA3H C (PU3UYECKON YyTPATOil MIIM YaCTUYHOM
au00 TOJMHOW yTpaTod NOTPEOUTENBCKUX CBOMCTB. BBIOBIBAaIOIIME JOKYMEHTBI HCKIIOYAIOTCS U3
O6ubamoTeyHoro (oHIAa U CIMCHIBAIOTCS C BO3MOKHOCTBIO IMOCHEyromeld 0e3BO3Me3qHON IMepeiayn B
Ipyrue 6MbIuoTeKH MO0 peaan3anuu.

TAPAHT:

Pemennem BepxoBHoro Cyna P® ot 10 anpens 2018 r. N AKIIN18-38, ocTaBiaeHHBIM 0€3 M3MEHECHHS
Onpenenennem AnemnanuoHHo kojuieruu BepxoBHoro Cyna P® ot 26 urons 2018 r. N AITJI18-266,
nyHKT 5.1 Hactosmero Ilopsiaka mpu3HaH He NPOTHBOpEYAIIMM JEHCTBYIOIIEMY 3aKOHOJATENIBCTBY B
YacTH, NPeAyCMaTPHUBAIONIEH HCKIIOUEHHE TOKYMEHTOB W3 OuOmuoTredHoro ¢oHga MO MpUYMHAM
YCTapesIoCTH IO COJIEePKaHHI0, HENPOPHUILHOCTH
5.1. HUcknrodyeHue [IOKyMEHTOB M3 OubinoreyHoro ¢(oHAa [AOMycKaercs IO CIAeAYIOLUM
OpUYMHAM: yTpaTa, BETXOCTb, 1€()EKTHOCTh, YCTAPEIOCTh MO COJEPKAHUIO, HEMTPO(DUIBHOCTb.
HenpoduneHocTh 10KyMEHTOB ycTaHaBiMBaeTcsd Ha ocHoBe [Ipoduiis xomriuiekToBaHus (QoHIa
WIA WHOTO HOPMAaTHBHOTO JIOKYMEHTa, YTBEP)KJIaeMoro pykoBoauteneMm Oubmauorexu. [lo mpuumze
HENnpo(UIBLHOCTH MOTYT UCKJIHOYaThcs M3 (POHIA JTOKYMEHTHI, HE KOMIUIEKTyeMble OMOIMOTEKON (mpu
OTKa3e OT KOMIUIEKTOBaHMS OTJEJIbHBIX KaTETOPHH JOKYMEHTOB), W3JMIIHE AYyOJEeTHbIE SK3EMIUISAPHI,
3aMEHEHHbIe 0oJiee MOJHBIMU MO COAEPIKAHUIO, JTYUIIUMU MO OGOPMIICHHIO, PU3UUECKOMY COCTOSIHHIO
M3JIaHUSMU; 110 UCTEUEHUH CPOKAa XPAHEHHs JOKYMEHTOB, IPM HU3KOM YpOBHE UMTATENIBCKOIO CIpOCa,
P HECOOTBETCTBUU JJIEKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB TEXHHYECKOMY U MPOrpaMMHOMY OO€CleYeHHIO
OMOTUOTEKH.
TAPAHT:

Pemennem Bepxoaoro Cyma P® ot 10 anpenst 2018 r. N AKIIN18-38, ocraBneHHBIM 0€3 M3MEHEHUs
Onpenenennem AnemnanuoHHo kojuiernu BepxoBHoro Cyna P® ot 26 urons 2018 r. N AITJI18-266,
nyHKT 5.1.1 Hacrosmero [lopsaka npu3HaH HE IPOTUBOPEYAIINM JEHCTBYIOIIEMY 3aKOHOAATEIBCTBY B
YacTH, MPEAyCMaTPUBAIOLIEH, UYTO MCKJIIOYEHUE JOKYMEHTOB HE JOIMYCKAaeTCsi MO OTHOLICHHUIO K

€IMHCTBEHHBIM 3K3EMIUISIpaM JI0KYMEHTOB ITOCTOSIHHOTO (0€CCPOYHOT0) XpaHEeHUS
5.1.1. UckmroueHne AJOKYMEHTOB IO MPUYMHAM YCTApeNIOCTH IO COJCPIKAHUIO, HEMPODUILHOCTH
(ManmocnpanBaemMble), a TAK)Ke MO MPUYMHAM BETXOCTU U ACPEKTHOCTU HE JOMYCKAETCsl O OTHOLIECHUIO

K €JMHCTBEHHBIM DK3EMIUISIPaM JOKYMEHTOB MOCTOSIHHOTO (6€CCpOYHOro) XpaHeHHs.
5.1.2. UckiroueHne JOKyMEHTOB, OTHECEHHBIX K KHUKHBIM MaMITHUKAM, JOIYCKAETCs TOJBKO 1O
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NPUYMHE YTPAThl IPU YCIOBUU OTPaXCHUsS MHPOPMAIMU O KHIDKHOM NaMATHUKE B PeecTpe KHMKHBIX
[aMATHUKOB.

Wndopmariust 06 H3MEHEHUSX:
IIpuxazom Munkyremyper Poccuu om 2 ¢peepans 2017 2. N 115 nynkm 5.2 uznooicen 8 H06oli pedakyuu

Cm. mexcm nyHkma 6 npeovloyujeli pedakyuu

5.2. BoiObiTHEe HOKyMEHTOB U3 OubOanoreyHoro ¢ouna odopmisiercs AKTOM O CIUCAHUU
HCKIIFOYCHHBIX 00BEKTOB OnOamoreunoro donaa (mamee - AKT o cnucanuu) mo ¢opme (kox mo OKVY/[
0504144), yreepxkaennoil npukazom MunucrepctBa ¢uHancoB Poccuiickoit ®enepanmu ot 30 mapra
2015 r. N 521 "O6 yrBepkaeHu#n (popM NMEPBUUYHBIX YUETHBIX JOKYMEHTOB M PETHMCTPOB OyXTaJITEPCKOTO
ydeTa, MPUMEHSIEMBIX OpraHaMU TOCYJapCTBEHHOM BIAcTU (FOCYJApCTBEHHBIMH OpraHaMH), OpraHaMu
MECTHOTO CaMOYIIPaBJICHUS, OpPraHaMU YIPaBICHHUS TOCYAAPCTBEHHBIMH BHEOIOJKETHBIMU (OHIAMHU,
rOCyIapCTBEHHBIMU  (MYHUIUNAIBHBIMU) YUPSKICHUSAMU, M MeETONWYECKUX YKa3aHUW MO0 UX
npuMeHeHuto" (3apeructpupoBad B MunuctepcrBe roctuuuu Poccuiickoit ®enepaunu 2 utons 2015 r.,
perucTpaluOHHbBIN N 37519, ouIIHaTBHBIHI UHTEPHET-TIOPTA MPaBOBOI1 nHpopmarun
http://www.pravo.gov.ru, 8 wutors 2015r. N 0001201506080020), ¢ wu3smeHeHusiMu, BHECEHHBIMU
npukazom MunucrepctBa (uHaHcoB Poccuiickoii ®enepamuu ot 16 Hos0ps 2016 T. N 209H
(3apeructpupoBan B MunucrepctBe roctunuu  Poccwiickoir ®eneparmu 15 gekabps 2016 r.,

perucTpaluOHHbBIN N 44741, ouIIHaTBLHBIN UHTEPHET-NIOPTa MPaBOBOI1 nHpopmaruu
http://www.pravo.gov.ru, 19 gexabps 2016 ., N 0001201612190019)
TAPAHT:

Pemenuem BepxoBrnoro Cyma P® ot 10 ampens 2018 r. N AKITIN18-38, octaBineHHBIM 0€3 W3MEHCHHS
OnpenenenneM AnemnsainuonHoin koiuiernu BepxoBaoro Cyna P® ot 26 urons 2018 r. N AITJI18-266,
nyHKT 5.3 Hacrosimero [lopsaka mpu3HaH He NPOTHBOPEYALIUM JCHCTBYIOIIEMY 3aKOHOAATENbCTBY B
4acTH, IPeayCMaTPUBAIOLICH, YTO K AKTY O CIMCAaHUM MPUJIATaeTCsl CIHMCOK Ha UCKIOYEHHE 00BEKTOB
O6ubnuoreyHoro ¢GoHJa, KOTOPBIA BKIOYAET IIEHY JOKYMEHTa, 3a(UKCHUPOBAHHYIO B pErucTpe
MHIUBUAYAIBHOTO yuéTa JOKYMEHTOB, KO3()(DUIMEHT MepeoleHKH, LIeHy Mocie MEPEOLEHKN U OOLIyI0
CTOMMOCTb MCKITIOYaE€MBIX IOKYyMEHTOB

5.3. K AKTy 0 ciMCaHWUM TIPUJIAraeTCsl CIIUCOK Ha MCKIIOUYEHHE O0OBEKTOB OMOIMOTEYHOro (hOoHIA
(tayee - CHMCOK), KOTOpBIH BKIIIOYAET CIEAYIOIIME CBEIEHHs: PErMCTpallMOHHBIA HoMmep W mHdp
XpaHEHUsl JTOKyMEHTa, KpaTkoe Oubauorpaguueckoe onucaHue, LeHy AOKYMEHTa, 3a(UKCUPOBAHHYIO B
perucTpe MHIUBUAYAIBHOIO yyeTa JOKYMEHTOB, KO3()(DUIIMEHT MepeoleHKH, [IeHy Mociie NepeoLeHKn U
OOLIYI0 CTOMMOCTh UCKIHOYa€MbIX JOKYMEHTOB.

s medaTHBIX JTOKYMEHTOB BPEMEHHOI'O XpaHEHHs JOINYyCKaeTcs 3aMeHa CIHUCKa KHUKHBIMU
bopmynspamu.

s 1oKyMeHTOB, 00pabOTaHHBIX I'PYMIOBHIM (YIPOIIEHHBIM) CIIOCOOOM, BMECTO CIUCKA JTA&TCs
NIEPEYEHb PErMCTPALIMOHHBIX HOMEPOB, BUJI UCKIIOYAEMbIX U3/1aHUMN, UX KOJIUYECTBO.

54. K AKTy 0 cnucaHuu 0O TPUYUHE YTpaThl M CIHCKY MPUJIAraroTCs JAOKYMEHTHI,
HNOATBEPXKIAIOIME yTpaTy (MOSICHUTENbHAS 3alKcKa, B CIydae KpakKl WIM XUIIEHHs - MPOTOKOJI, aKT,
3aKJIIOYEHHE YMOJHOMOYEHHBIX OpraHoB, MpH BO3MEIIEHHWH Yyiiepda - (UHAHCOBBIA JTOKYMEHT O
BO3MEIICHHUH yiepoa).

Bo3menienne uutarensiMu yumiepOa jgomyckaercss B (opme 3aMeHbl YTEPSHHOTO JTOKYMEHTa
pPaBHOIICHHBIM JHOO IyTeM JeHeXHOM kommneHcaruu. [Ipu mpueme neHer OT uuTarened B3aMeH
YTEPSHHBIX KHUI WIH JPYTUX JOKYMEHTOB COCTABIJISIETCS INPUXOAHBIA OpAEp, M UYHUTATENIO0 BBIAACTCSA
KBUTAHIUS YCTAHOBJICHHOTO 00pasIia.

5.5. IIpu BO3MelIEHUH YUTATENIEM yIiepOa CTOMMOCTh YTPaueHHBIX TOKYMEHTOB YCTaHABIMBAETCS
9KCHEPTHONW KOMHUCCUEH O OLIEHKE JOKYMEHTOB, Ha3HAUEHHO! MPUKAa30M PYKOBOJIUTENS ONOINOTEKH.

IIpu yTepe WM XUIIEHUHM LEHHBIX M PEOKHUX KHUT JUIS ONpEAENEHUS UX CTOMMOCTH KOMMCCHSI
MOYET IpPUBJIEKaTh K CBOEH paboTe COOTBETCTBYIOLIMX JKCIEPTOB, a TaKXKE HCIOJIb30BATh MAaTEPHUAIIbI
HAayYHO-METOJNYECKUX LIEHTPOB, KHWXKHBIX ayKIIMOHOB M sApMapok. B 3Tux ciydasx ompeneneHue
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NPUYUHEHHOTO yiep0a mpenenbHbIMU KOOPPUIIMECHTAMUA KPATHOCTHA HE OTPaHUINBACTCS.

5.6. AKT O CHMCaHMM O OJHOW M3 MPUYUH, YKA3aHHBIX B II. 5.1, C MPUIOKEHHBIM CIHCKOM
MOJMMCHIBACTCS TPECEeIaTe]IeM U WICHAMHU KOMHCCHUU TI0 CIIHCAaHUI0 OOBEKTOB OMOIMOTEYHOTrO (OH/IA,
YTBEPKAACTCA PYKOBOIAUTENEM YUPEKICHHUS.

5.7. Tlocne yrBepkaeHuss AKTa O CIHCAaHUU  OCYILIECTBISIOTCA  MEPOIpPHUATHS IO
nepepacnpeieNieHUI0 U peaau3alii CIUCAHHBIX 00BEKTOB OMOIHOTeYHOrO (hOH .

Wndopmariust 06 H3MEHEHUSX:

Ipuxazom Munxyremypoer Poccuu om 2 ¢pespans 2017 e. N 115 noonyukm 5.7.1 u3znodxcen 6 HOBOLU
peodaxkyuu

Cm. mekcm noonynkma 8 npeovioyujeli peoaxkyuu
TAPAHT:

Pemennem BepxoBuoro Cyma P® ot 10 ampens 2018 r. N AKIIM18-38, ocTaBieHHBIM 0€3 U3MEHECHUS
Onpenenennem AnemnanuoHHoi kojuiernu BepxoBHoro Cyna P® ot 26 urong 2018 r. N AITJI18-266,
nyHKT 5.7.1 nHactosimero Ilopsaka nmpu3HaH HE NPOTUBOPEYALIUM JEHCTBYIOIIEMY 3aKOHOJATEIbCTBY B
4acTu, MpeayCMaTPUBAIOIICH, YTO CIHUCAHHBIE OOBEKTHI, UCKIIOYEHHBIE U3 OMOIMOTeYHOro (hoHAa MO
MPUYMHAM BETXOCTH, JE€()EKTHOCTH, YCTApEIOCTH IO COJAEPKAHHMIO, MOTYT IepeAaBaThCs Ha
0€3B03ME3/THOM OCHOBE IOPUANUECKUM U (PU3UYECKUM JIUILIAM
5.7.1. Criucansabple 0OBEKTHI, UCKIIIOYCHHbIE W3 OMONIMOTEYHOro (OHJA MO MPHUYMHAM BETXOCTH,
Ne(EeKTHOCTH, YCTApEeJOCTH IO COAEPKAHHUI0, MOTYT IiepeJaBaThCsi Ha OE3BO3ME3THOM OCHOBE
IOPUIMYECKAM U (U3HUYecKuM JinniaM. He BocTpeOOBaHHBIC B TCUCHUE MIESCTH MECSIICB C AAaThl CIIHCAHUS
JIOKYMEHTBI MOT'YT HaIIPaBIATHCS B IYHKThl BTOPUYHOTO CHIPbSI.

Wndopmaryst 06 n3MEeHEHHSAX:

Ipuxazom Munxyremypsr Poccuu om 2 ¢hespans 2017 e. N 115 noonynkm 5.7.2 u3nodxcen 6 HOBOL
peoaxyuu

Cm. mexkcm noonynkma 8 npeovioyujeli peoaxyuu

5.7.2. CnucanHble O0OBEKTHI, HCKIIOUEHHBIE U3 OuOIMoTeyHoro (QoHAa MO MPUUUHE
HENpO(UIHHOCTH, TEPearoTCs MO peHIeHHI0 OMONIHOTEeKH B OOMEHHBIH (DOHA B WENSIX JalbHEHIen
nepegayn Ha O€3BO3ME3JHONM OCHOBE HEKOMMEPUYECKHM, a TakKKe TOCYAapCTBEHHBIM KOMMEPUYECKHM
OpTaHM3aIAM WIH ISl pealn3aliui I0pUAndecKuM U ¢uzndeckuM auraMm. He BoctpeOoBaHHBIC UM HE
peaIM30BaHHBIE B TCUCHWE IIECTH MECSIEB C JaThl CIHUCAHUS JTOKYMEHTBHI MOTYT IIepelaBaThCcs Ha
0e3B03Me3/IHOI OCHOBE IOPUAMYECKUM U (PU3NYECKUM JTUIAM JTHOO0 HAMpPaBISATHCS B MYHKTHI BTOPUYHOTO
CBIPBSL.

Wndopmaryst 06 M3MEHEHHSAX:

I1puxazom Munxynemyper Poccuu om 2 ¢peepans 2017 2. N 115 pazoen V oononanen nynkmom 5.7.3

5.7.3. Ilpu OTCYTCTBMM IYHKTOB BTOPMYHOT'O CBHIPbSl UJIM B CIIy4yasX, KOT/la c/laya JOKYMEHTOB Ha
nepepadoTKy IKOHOMHUYECKH HEIleJIeco00pa3Ha, COTPYIHUKH OMOIMOTEKH YHHUTOXAIOT UCKIIIOUSHHBIE U3
6ubnMoTeyHoro (GpoHAa JOKYMEHTHI B CIIEHUAIBLHO OTBEJICHHOM JUIS 3TUX Lieleld MeCTe B MPUCYTCTBUHU
YIIOJTHOMOYEHHBIX YYPEIUTENIEM JIUI, KOTOPhIE COCTABIISIOT aKT 00 YHHUYTOKEHHH CITMCAHHBIX OOBEKTOB
O6ubmoTeyHoro GpoHma.

B Akte 0 crmcaHMM OTpa)kalOTCsl HAUMEHOBAaHUE, HOMEP M JlaTa JOKYMEHTa, MOJATBEPKIAIOIIETO
pemieHre OMOIMOTEKH O Tepenadye CIUCAHHBIX OO0BEKTOB OMOMMOTEeYHOro (oHAa B OOMEHHBIH (OHI,
JOKYMEHTa, TOATBEPXKJAIOMIEr0 pelieHre OUOMMOTEeKM O peaju3ali  CIUCaHHBIX OOBEKTOB
61bIMoTeyHoro (oHaa IOPUANUECKUM U (U3UYECKUM JHUIaM, JOKYMEHTA, MOATBEPKIAIOIIETO pEelIeHHe
Ooubnuorekn o mepemade Ha O€3BO3ME3THONM OCHOBE CIHCAHHBIX OOBEKTOB OMOIHOTEYHOro (oHIa
IOPUIMYECKUM U (QU3UYECKUM JIUIAM, TOKYMEHTA, OATBEP KIAIOIIEro (GakT CAaYM CHHCAHHBIX O0BEKTOB
6u0nMMoTeyHOro (poHAa B MYHKT BTOPUYHOTO CBHIPhs, WJIM aKTa 00 YHMUYTOXXCHHUHU CIIMCAHHBIX O0OBEKTOB
6ubnuoreynoro (onnaa. Belmeyka3aHHble JOKYMEHTHI HNPUJIAraroTcss K AKTYy O CIHHCAHHUU CO CIIMCKOM
00BEKTOB, HCKIIFOUYEHHBIX U3 OnbauoredHoro Goumaa.
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HckmoueHHple u3 OMOMMOTEYHBIX (DOHIOB MHUKPO(OPMBI Ha TaJOr€HUIOCEPEOPSHON IIICHKE
HoJuIexar claue Kak cepeOpocojiepkaliie OTXOIbl B COOTBETCTBUM C 3aKOHOJATENLCTBOM Poccuiickoit
®denepauuu.

5.8. Ilocne 3aBepiieHUsT MEPONPUITUH, MPETYCMOTPEHHBIX AKTOM O CIMCAaHUM MCKIFOUYEHHBIX
00BbeKTOB OMOIMOTEUHOrO (hOHAA, TEPBBIA SK3eMIUISIp AKTa O CIHCAHUHM CO CIHCKOM U JOKYMEHTOM,
HOJTBEPKIAIOIIMM BbIOBITHE, ITEPEJAcTCsl B OyXTraaTepuo, BTOPOM SK3eMIUISIp OCTAeTCs B OAPA3ACICHUH,
OCYIIECTBIISIONEM y4eT Onbanoreuynoro GoHa.

Ha ocHoBaHuM AKTa O CIIMCaHUM HMCKIFOUEHHBIX 00BEKTOB OMOIHOTEYHOTO POHIa OMOINOTEUHOE
HOJpa3JielIeHue U OyXrajaTepusi BHOCAT U3MEHEHHs B COOTBETCTBYIOILUE YUETHBIE JOKYMEHTHI.

5.9. AKTBI 0 CIICAaHUU PETUCTPUPYIOTCS B KHUTE€ CyMMapHOTro y4dera Oubmuoreynoro ¢ponaa (Miu
JPYroM BUJIE PETUCTPA CYMMAPHOI'O y4yeTa BbIOBITUS TOKYMEHTOB, IPUHATOM B OMOIHOTEKE).

5.10. B perucrpaiiuoHHON KHUT€ (WM JApyroM BHJE perucrpa HHIUMBUIYaJIbHOI'O yuyeTa
JOKYMEHTOB, IPUHATOM B OMOIMOTEKE) IPOCTABIISIETCS HOMEP U JlaTa AKTa O CIIMCAaHUM.

5.11. Bce uckmrouaembie u3 (oHIa OMOTMOTEKH JOKYMEHTHI (KHHUTH, KYPHAJbI, APYTHE BUIBI
JIOKYMEHTOB) [JOJDKHBI OBITH COOTBETCTBYIOLIMM 00pa3oM OQGOPMIIEHBI: CHELHATbHBIM ILITEMIIEIEM
JOJKHBI OBITH MOTAIIEHBI IITAMITBl OMOJIMOTEKH.

5.12. DeKTpOHHbBIE CETEBbIE JIOKAJIbHBIE JOKYMEHThI YIANISIOTCS U3 JIEKTPOHHOM OMOIMOTEKU Ha
OCHOBAaHMU AKTa O CIIMCAHUHU C yKa3aHHWEM NPUYMHBI MCKIOYeHus. HanMeHoBaHue, HOMEp U Jara akTa
BBOJATCS B 0a3y JJaHHBIX B KAY€CTBE METAaMH(OPMALIMU K COOTBETCTBYIOIIEMY JOKYMEHTY.

Ha ocHOBaHUM BBEJICHHBIX CBEACHUN MPOrpaMMHBIM CIIOCOOOM (opMHUpyeTcs nepeueHb AKTOB O
CIucaHuM (peecTp CYMMapHOrO YyuyeTa BbBIOBITUS CETEBbIX JIOKAJIbHBIX JIOKYMEHTOB) U IE€pEYEHb
CIHMCAaHHBIX OOBEKTOB 3JIEKTPOHHOM OMOIMOTEKH (peecTp MHIMBUAYAJbHOI'O YdeTa BbIOBITHS CETEBBIX
JIOKQJIbHBIX JOKYMEHTOB).

5.13. BpIOBITHE 3NIEKTPOHHBIX CETEBBIX YJIAJEHHBIX JOKYMEHTOB He O(OopMIIseTCs CHEelHaIbHBIM
nokyMmeHToM. [lonTBepik/ieHneM BBIOBITUS SIBISETCS MCTEUEHUE CPOKa JIEHCTBUS JIOKYMEHTa (JI0roBOpa,
KOHTpaKTa, JUIIEH3MOHHOTO COIJIAIIeHus), 0(OPMIIEHHOIO Ha MpaBO JOCTyHa K OIpe/eleHHol Oase
JNaHHBIX (MaKeTy) CeTEeBbIX JOKYMEHTOB, M OTCYTCTBUE JIOTOBOpa, KOHTPAKTa, JHUIEH3MOHHOIO
coryiameHus, 0popMIEHHOTO Ha HOBBIN CPOK.

5.14. ExexBapTalibHO, IPU yca0BUU U3MeHeHus coctaBa OL/IM, oOmue cBeeHus: 0 KOIUYeCcTBE U
CTOMMOCTH JOKYMEHTOB, CIIUCAHHBIX U3 OUONIMOTeYHOro (hoHAa, Kak 00beKTa 0c000 LIEHHOrO IBUKUMOTO
UMYIIIECTBA, C YKa3aHHWEM IepedHss AKTOB O CIIMCAaHWM, IPUYUH M HAIMPABICHUN BBIOBITHUS JOKYMEHTOB,
NPEJCTaBISIIOTCS  yupeauTento. KonudyecTBO BBIOBIBAIOIIMX JOKYMEHTOB HE JIOJDKHO IPEBBILIATH
KOJINYECTBA BHOBb MOCTYMAIOUIUX TOKYMEHTOB B OMOINOTEUHbIH (POH.

VI. Y4er uToros aBu:kenusi 0udauoreuHoro gponga

6.1. Utorn nBwxenus (HoOHIOB MOABOIATCS B KHUTE CYMMApHOTO ydera OmOmmoreyHoro ¢oHaa
(MM IpYTOM pErucTpe CyMMapHOTro ydeTa, IPUHIATOM B OMOIMOTeKe) Ha OCHOBAaHUM JaHHBIX CYMMapHOTO
ydeTa O MOCTYIUICHHH U BBIOBITHH JJOKYMEHTOB.

HTOoroBele JaHHBIE HMMEIOT YETHIpE OO0S3aTENBHBIX IOKa3aTes: COCTOSUIO Ha Hayalo Toja,
MIOCTYITHIIO 32 T'OJl, BRIOBLIO 32 T'0Jl, COCTOUT Ha KOHEII T'o/a.

HTOoroBele JaHHBIE MO JJIEKTPOHHBIM CETEBHIM YIAJICHHBIM JOKYMEHTaM IpEeACTaBIAIOTCS
CIIEAYIONIMMH TOKA3aTeNsIMH YYETHBIX €IWHUI]: COCTOSUIO Ha Hadalo rojaa, oGopMIIEHO B JOCTYH B
TEUeHHUEe roja, JOCTYI MPEKpalleH B TeUEHUE IoJla, COCTOUT Ha KOHEIl roja.

6.2. CBeneHust 00 UTOTOBBIX JaHHBIX (UKCHUPYIOTCA B (OpMe rocyAapCTBEHHOW CTaTUCTHYECKON
OTYETHOCTH M MPEJCTABISAIOTCS IS LIeIel TOCYAapCTBEHHOM CTaTUCTUYECKOM OTYETHOCTH.

HtoroBeie nanHble 00 0OMEHHOM (hOH/E HE BKIIOYAIOTCS B OOINME MOKa3aTeNu OMOIMOTEUHOTO
dbonma.



VII. [IpoBepka HaIM4MsA JOKYMEHTOB 0H0/1MO0TEe4HOr0 (poHaa

7.1. TlpoBepka Hamu4us JOKYMEHTOB OuOimuoTeyHoro (oHma (mamee - mpoBepka (oHma)
MIPOU3BOUTCS B 00S3aTEIILHOM TIOPSIIIKE:

IIPU BBISIBJICHUH (DAKTOB XUIICHHUS, 37I0YIOTPEOICHHUS WU OPYU JOKYMEHTOB;

B Cllydae CTHUXMMHOrO O€ICTBMs, MOXKapa WIM APYIMX YpEe3BbIYAHHBIX CHUTYallMl, BBI3BAHHBIX
AKCTPEMaIbHBIMH YCIOBUSIMU;

IIPU PEOPraHU3alNY WM JTUKBUIAUN OUOINOTEKH.

Jnst mpoBeneHHs] MPOBEPOK PYKOBOAMTENIEM OPraHM3allMd HAa3HAYaeTCsl KOMHUCCHSA, B COCTaB
KOMUCCHH JIOJDKEH BXOAUTD MPEICTaBUTENb OyXTalTepuu.

7.2. [IpoBepka (hoHAA B MIIAHOBOM MOPSAKE OCYIIECTBISETCS B CIEAYIONTUE CPOKH:

JTOKYMEHTBI, UMEIoIIMe B O()OpPMICHUU AparolieHHble METaulbl U (WJIM) IparoleHHbIE KaMHU -
€XKETOJTHO;

(GOoH/I pelKNX U LIEHHBIX KHUT - OJIMH pa3 B 5 JIeT;

donap OubmmoTek 10 50 ThICAY YYETHBIX €UHHMII - OIMH Pa3 B 5 JIET;

donnpl 6ubmmoTek ot 50 10 200 ThICSY yYETHBIX €IUHUIL - OAUH pa3 B 7 JIET;

donnpl Oubmmotek ot 200 Thicsid A0 | MUIUIMOHA YYETHBIX €UHUIL - OAKH pa3 B 10 neT;

donap! 6ubmmotek ot 1 10 10 MHJUTMOHOB YYETHBIX €IMHHMII - OJMH pa3 B 15 neT;

donnpl Oubmmotex ot 10 10 20 MIJIITMOHOB YYETHBIX €IUHUIL - OAUH pa3 B 20 neT;

¢donas OnbMoTeK cBBIme 20 MIITHOHOB YYETHBIX €IUHUIL - | MIJIJTHOH 9K3EMILISIPOB B TO/I.

[InanoBas mpoBepka (oHAa OHOIMOTEKH MOMKET OCYIIECTBISATHCS MOATAIHO B COOTBETCTBUH C
rpaduKOM MPOBENCHUS MPOBEPKU Bcero (poHIa WM €ro 4acTd (B TOM YHCIIC PEAKUX W IICHHBIX KHHT) C
OTpezieNIieHUEM CPOKOB M KOJIMYECTBA IUIAHUPYEMOT0 00beMa pabOThI.

7.3. TlpoBepka DSIEKTPOHHBIX CETEBBIX JIOKAIBHBIX JIOKYMEHTOB OCYIIECTBIAETCS IO
KOJIMYECTBEHHBIM MOKA3aTEeNsAM, a TAK)KE [0 KOHTPOJIbHBIM CyMMaM, MO3BOJISIOIIUM BBISIBUTh U3MEHEHUS
B IOKYMEHTE.

[IpoBepka MOCTYMHOCTH OHJIEKTPOHHBIX CETEBBIX YAAJICHHBIX JIOKYMEHTOB OCYIIECTBIISIETCS C
aJpecoB BXOJa, YKa3aHHBIX B PETUCTPE UHAUBUAYATBHOTO yUeTa.

7.4. TlpoBepka Bcero (oHIa WIM €ro 4YacTHh 3aBEpINAETCs COCTABICHHEM aKTa O pe3yibTaTax
MPOBEJCHUS MPOBEPKU HAIMYHUS JOKYMEHTOB OMOIMOTEYHOro (OHIAa M MPUIIOKEHHUEM K HEMY CIIHCKa
JIOKYMEHTOB, OTCYTCTBYIOIIIUX 10 HEYCTAaHOBJICHHOM MPUYHHE.

B akre ¢ukcupyroTcs cCBEICHHS O KOIUYECTBE JOKYMEHTOB OMOMMOTEYHOro (hoHAa MO JaHHBIM
y4eTa; TIOKYMEHTOB, UMEIOIIHUXCS B HAJIMYUH; JOKYMEHTOB, OTCYTCTBYIOIIHNX B OMOIMOTEUHOM (DOHIE MO
HEYCTAaHOBJICHHOW NpuUunHe. B akTe Takke yKa3bIBalOTCSI HOMED U JlaTa aKTa O MPOBEACHUH MPEAbIIyIIEH
MPOBEPKHU. AKT C MPHUIOKEHUEM CIUCKA TOKYMEHTOB, OTCYTCTBYIOIIMX IO HEYCTAaHOBJICHHOW MPUYHHE,
MOAMKUCHIBACTCS MPECENATENEM U YI€HAMU KOMUCCUU U YTBEPXKAAETCS PYKOBOJUTEIEM YUPEXKICHHUS.

7.5. Ilpu BBISIBIEHHH B TIpoliecce TPOBEpPKHM (OHAA OTCYTCTBYIOIIUX JOKYMEHTOB U
HEBO3MOKHOCTH YCTAHOBJICHUSI BUHOBHBIX JIMI] YOBITKH IO HEIOCTAa4aM CIUCHIBAIOTCS B COOTBETCTBHH C
JIEMCTBYIOIIMM 3aKOHO/IATEIbCTBOM.

VIII. [lesionpou3BOACTBO B OPraHU3alMu y4yeTa 0u0JauoTe4Horo pouaa

8.1. Opranuzanus paboThl C JOKYMEHTaMH IO y4eTy OHOIMoTedHoro (poHma OCYyIIECTBISETCS IO
IpaBHJiaM BEACHUS JIEIOMPOU3BOJICTBA.

8.2. Cpoku xpaHeHUsl TOKYMEHTOB YCTaHaBIMBAIOTCS B COOTBETCTBUU ¢ [Ipukazom Munucrepcra
KyaeTypbl Poccuiickoit ®epepammu ot 25.08.2010 N 558 OO0 yrBepknenuu "llepedyHs THUIOBBIX
YIPaBICHUYECKUX apXUBHBIX JOKYMEHTOB, 00pa3yloIIUXcs B Mpolecce ACSITEIbHOCTH TOCyIapCTBEHHBIX
OpraHOB, OpPraHOB MECTHOT'O CaMOYIpPaBJIEHUS M OpraHU3alMi, C yKa3aHUEM CpPOKOB XpaHeHus'",
3apeructpupoBaHHbIM MuHtoctoM Poccutickoit @eneparuu 08.09.2010 N 18380.
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8.2.1. IlocTossHHO, A0 JMKBUIAAIMKA OWOIMOTEKH, XPAHATCA PETHCTPHl HHIUBUAYAJIHHOTO U
CYMMapHOIro y4yeTa JOKYMEHTOB OMOIMOTeUHOro GoHAa (pPErucTpaliOHHble KHUTH, HMHBEHTAPHbIE KHUTH,
KHUTH CYMMapHOTO y4eTa, y4eTHBIH KaTauor, TOnorpadu4eckrue OMUCH U KaTaJloTH).

8.2.2. B TeueHue JecATH JIET XpaHATCA AKTbl O CHHCAHMHM HCKIIOYEHHBIX OOBEKTOB
6ubmmoTeyHoro GoHa U aKThl O IpUEMe-Tiepeaue CIIUCaHHBIX 00BEKTOB OMOIMOTEYHOTO (hOH/A.

8.2.3. B TeueHume nATH JIeT XpaHATCA MEPBUYHBIC YYETHbIE JOKYMEHTHI, MOATBEPKIAIOIINE
HOCTYIUIEHUE IOKYyMEHTOB B OMOINOTEeYHbIN (POHA (HAaKIIaJAHbIE, aKThl O IPUEME, aKThl CAAYN-TIPUEMKH).

8.2.4. Jlo OKOHYaHHUsI OUYEPEAHON MpPOBEepKH (DOHIA XPAHATCA AKTHI O PE3yJbTaTax MpPOBEACHUS
MIPOBEPKHU HATMYHUS TOKYMEHTOB OMOIMOTEYHOTO (OHIA.

* I'paxnanckuii kojekc Poccuiickoit @enepanuu. Yacts BTOpas ot 26 suB. 1996 v. N 14-03 //
Co0p. 3akononarenbcTBa Poc. @eneparuu. - 1996 1. - N 5, cr. 410. - C. 1110-1296.
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